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Introducción 
 
 
 
Este manual tiene como objetivo apoyar a los editores que por medio de CrossRef 
han tramitado el número DOI para sus respectivas publicaciones. Aquí se les dará 
orientación en los procesos requeridos para configurar y registrar dicho elemento 
de forma correcta. 
 
El documento ha sido dividido en cuatro secciones, las cuales se describen 
a continuación: 
 
La primera sección contiene el proceso de configuración del DOI para los 
elementos de una revista alojada dentro del sistema Open Journal Systems (OJS).  
 
En la segunda sección se encuentra el procedimiento para registrar en el sitio de 
CrossRef los DOIs generados por medio del OJS. 
 
La tercera sección está enfocada a explicar cómo generar y registrar los DOIs de 
los elementos de la revista por medio de los formularios ubicados dentro del sitio 
de CrossRef. 
 
Finalmente en la cuarta sección se encontrará un apartado de anexos donde se 
explican algunos procesos que deben llevarse a cabo dentro del Open Journal 
Systems para generar y visualizar de forma correcta algunos elementos de la revista. 
 
Es importante mencionar que para la realización de algunos de los 
procedimientos mostrados en el manual se recomienda que el usuario tenga 
conocimiento sobre el sistema OJS, además de contar con un sitio que contenga 
dicho sistema ya con las configuraciones necesarias para la publicación de 
contenidos.  
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Sección 1: Configuración del DOI para los elementos de 
una revista alojada dentro del sistema Open Journal 
Systems  
 
El número DOI (Digital Object Identifier) es un identificador que puede asignarse a 
diferentes objetos ubicados dentro de una revista científica como los números, artículos, 
galeradas o archivos complementarios. El DOI tiene la particularidad de no cambiar con 
el paso del tiempo ni con el cambio de ubicación del objeto donde se asignó, haciendo 
que este número sea único para el objeto asignado.  
 
Los DOI se dividen en dos partes: Prefijo y sufijo; el prefijo debe tramitarse dentro del sitio 
de alguna agencia de registro (como CrossRef, MedRA, etc.), mientras que el sufijo puede 
ser generado dentro del OJS si se llevan a cabo las configuraciones necesarias. 
 
Para poder asignar el DOI a los diferentes elementos que contiene una revista, se debe 
contar con una cuenta de gestor y seguir el procedimiento que se muestra a 
continuación: 
 
Entrar a la revista deseada con la cuenta de Gestor de revistas. 
 

 

 
Dentro de la página de gestor dar clic en el apartado de Conectores del sistema. 
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Dentro de conectores del sistema se selecciona la opción de Conectores de 
identificadores públicos. 
 

 

 
Ahora se habilita el conector DOI dando clic en Habilitar. 
 

 

 
Una vez habilitado debe aparecer la opción Configuración, se da clic en ella para poder 
acceder a la pantalla de configuración del DOI. 
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En esta pantalla se va a configurar el DOI de acuerdo a las necesidades de la revista, 
para lo cual se cuenta con las siguientes opciones: 
 
El primer apartado corresponde a Contenido de la revista, en él se seleccionan los 
elementos que llevarán un identificador DOI, sólo basta dar un clic en la casilla ubicada 
a la izquierda de cada elemento (artículo, número, etc.) para activarla o bien para 
desactivarla.  
 

 

 
En el apartado de Prefijo DOI se escribe el prefijo que haya sido asignado por CrossRef al 
momento de hacer el trámite del DOI. 
 

 

 
En el apartado de Sufijo DOI se configura la estructura del mismo de acuerdo con el 
formato que se vaya a utilizar. Primero, se selecciona el formato de sufijo que se desea 
utilizar dando clic en el Radio button ubicado del lado izquierdo de cada una de las 
configuraciones. Hay que tomar en cuenta que varias de estas configuraciones requieren 
que la opción de Identificadores esté activa dentro del paso 4.3 de la Configuración de la 
revista (Ver anexo 1). 
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Usar el patrón que muestra el sistema para generar los sufijos DOI 
 
Esta primera opción permite escribir la estructura que van a tener cada uno de los sufijos 
DOI, para esto hay que llenar los campos correspondientes a cada una de las opciones 
como lo son números, artículos, galeradas y archivos complementarios. (Para mayor 
información ver el apartado número 1.1). 
 

 

 
Usar los patrones por defecto 
 
La segunda opción consiste en usar los patrones por defecto, con lo cual el patrón del 
DOI se establecerá de forma automática (como se ve en el ejemplo que muestra el 
sistema). Es importante mencionar que si no se requiere un formato en específico para el 
sufijo del DOI esta es la opción más recomendable. (Para mayor información consultar el 
apartado número 1.2). 
 

 

 
Usar el identificador personalizado para los objetos publicados con el sufijo DOI 
 
Seleccionando la tercera opción el sistema toma de forma automática los identificadores 
(ID) que contiene la URL del objeto en cuestión y los usa para generar el sufijo DOI. (Para 
mayor información ver el apartado número 1.3). 
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Introducir un sufijo DOI individual para cada objeto publicado 
 
Al seleccionar la última opción se deberá introducir el sufijo DOI en los campos 
correspondientes, los cuales  aparecerán en los apartados de metadatos de cada 
elemento. (Para mayor información revisar el apartado número 1.4). 
 

 

 
Reasignar DOIs 
 
El botón Reasignar DOIs tiene como fin quitar los DOIs anteriores de todos los elementos y 
asignar nuevos con base en la configuración DOI que esté seleccionada. Esto es muy útil 
cuando se debe cambiar la estructura de los sufijos DOI incluyendo los de los elementos 
que contaban previamente con uno.  
 
Sin embargo, hay que tomar en cuenta que, una vez que un objeto ya sea público y tenga 
su DOI registrado ante alguna agencia como CrossRef no es recomendable que se le 
reasigne el sufijo, ya que podría haber un problema con la agencia debido a que un mismo 
objeto tendría dos diferentes DOIs y esto a la larga generaría muchos problemas. 
 

 

 
Guardar los cambios en la configuración del Conector 
 
Una vez terminada la configuración de los DOIs se debe dar clic en el botón Guardar 
ubicado en la parte inferior de la pantalla, con esto se harán efectivos todos los cambios 
hechos en la configuración del conector.  
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1.1 Usar el patrón que muestra el sistema para generar los sufijos DOI 
 
Cuando se utiliza este procedimiento para asignar los DOIs lo que hay que hacer es llenar 
los campos que corresponden a cada elemento con el patrón que se requiere para 
generar los DOIs, es importante leer las instrucciones que nos proporciona el sistema en este 
punto, ya que son una referencia para saber cómo crear los patrones para el DOI. 
 
Los patrones del DOI siempre van separados por punto y con letra minúscula, excepto el 
patrón del año que lleva la Y mayúscula.  
 
En este caso se introdujo un patrón de este tipo siguiendo las indicaciones del sistema y ya 
con el patrón en cada uno de los campos que se requieran se da clic en el botón 
Guardar localizado en la parte inferior.  
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Por lo tanto al revisar los DOIs de cada elemento, se tendrá lo siguiente: 
 
Para el DOI del número se puso un patrón %v.%i.%Y, por lo tanto su sufijo DOI consiste en 
volumen, número y año (Vol. 1 No. 3 Año. 2014).  
 

 

 
Para el DOI de los artículos se puso un patrón %v.%i.%Y.%a por lo tanto su sufijo DOI 
consiste en volumen, número, año y el ID del artículo. 
 

 

 
Para las galeradas se introdujo un patrón %v.%i.%Y.%g con lo cual su sufijo DOI está 
formado por el volumen, el número, el año y el ID de galerada. 
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En el caso de los archivos complementarios para que estos puedan verse públicamente 
primero hay que activar las herramientas de lectura (Para mayor información sobre esta 
configuración ver el anexo 2). 
 
En este caso el patrón fue %v.%i.%Y.%s por lo tanto el sufijo queda conformado por el 
volumen, el número, el año y el ID de archivo complementario.  
 

 

 
Como se puede apreciar es posible manejar distintos tipos de patrones de sufijos de 
acuerdo a las necesidades de la revista; además sirve para agilizar el proceso de 
asignación de los DOIs, ya que son generados automáticamente a partir de los patrones 
que se introdujeron en la configuración. 
 
Nota: Si se asigna un patrón y posteriormente se desean cambiar los patrones o los datos 
de algún elemento (como el año  o volumen de un número) se deben reasignar los DOIs 
usando el botón de Reasignar DOIs que se encuentra dentro de la configuración del 
conector DOI, ya que de no reasignarlos, estos permanecerán con el patrón o los datos 
anteriores al cambio realizado. 
 
Regresar a la página 8 
 



 

Manual para editores.  
Configuración e ingreso de DOIs en CrossRef 

UNAM. Dirección General de Cómputo y de Tecnologías de Información y Comunicación 

 

Elaborado por RRS, NAA. Revisado por FRZ y QRM  DSSI DGTIC UNAM. Noviembre 2014. 13 

1. 2. Usar los patrones por defecto 
 
Esta configuración es la más sencilla de todas, puesto que al seleccionarla el sistema 
asigna de forma automática los patrones con los que se generarán los DOIs de cada 
elemento. 
 
El sufijo DOI de los artículos incluye solamente el volumen y el número. 
 

 

 
En el caso de los artículos el DOI que genera se compone del volumen, el número 
y el ID del artículo. 
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Para las galeradas el sufijo contiene el volumen, el número, el ID del artículo y el ID de la 
galerada. 
 

 

 
Los sufijos DOI para archivos complementarios contienen el volumen, el número, el ID del 
artículo y el ID del archivo complementario. 
 

 

 
Es notorio que la cualidad de este método es su sencillez y facilidad de uso, ya que 
genera los DOIs de forma completamente automática; sin embargo, esto hace que sea 
bastante básico y poco personalizado, por lo cual esta  opción es recomendable para los 
casos en los que no se requiera de un patrón de DOIs personalizado o de mayor 
complejidad. 
 
Regresar a la página 8 
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1.3. Usar el identificador personalizado para los objetos publicados con el sufijo DOI 
 

Este método también es bastante sencillo y fácil de usar, puesto que al seleccionarlo el 
sistema genera los sufijos de forma automática usando los identificadores (IDs) del objeto, 
estos IDs son los mismos que aparecen dentro de la URL del objeto correspondiente. 
 
Por lo tanto el DOI queda compuesto por el prefijo y el ID del objeto como sufijo, por 
ejemplo: 
 
El DOI para un número quedaría de forma parecida a esto. 
 

 

 
Mientras que el de un artículo quedaría de la siguiente forma. 
 

 

 
 



 

Manual para editores.  
Configuración e ingreso de DOIs en CrossRef 

UNAM. Dirección General de Cómputo y de Tecnologías de Información y Comunicación 

 

Elaborado por RRS, NAA. Revisado por FRZ y QRM  DSSI DGTIC UNAM. Noviembre 2014. 16 

En el caso de los archivos de galerada quedaría algo así. 
 

 

 
Finalmente en los archivos complementarios quedaría de la siguiente forma. 
 

 

 
Este procedimiento de asignación de DOIs también resulta bastante fácil de usar, pues 
los asigna de forma automática en todos los objetos que  hayan  sido seleccionados en 
la configuración del conector DOI. 
 
Regresar a la página 8 
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1.4. Asignación de sufijos DOI por medio del método “Introducir un sufijo DOI individual 
para cada objeto publicado” 
 
Con este método se debe ingresar de forma independiente el DOI para cada elemento 
disponible, esto se hace ingresando el número del sufijo en el campo correspondiente al 
DOI de cada elemento.  
 
Ingresar o modificar el DOI de un número existente 
 
Para ingresar o modificar el DOI de un número existente se debe ingresar con rol de Editor 
y seleccionar próximos números o números anteriores, dependiendo de donde se 
encuentre el número que se quiere modificar. 
 

 

 
Después, se selecciona el número cuyo DOI se va a ingresar o modificar. 
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Ya dentro del número se selecciona la opción Datos del número. 
 

 

 
Dentro de Datos del número se encuentran la opción: Configuración del número en cuestión. 
Debajo del apartado de Identificación se encuentra el apartado DOI el cual contiene el prefijo (que 
fue configurado previamente en la configuración del conector de DOI) seguido de un campo 
donde se escribe el sufijo DOI.  
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Después de escribir el sufijo DOI en el campo correspondiente se debe ir a la parte inferior 
y dar clic en el botón Guardar, con esto ya queda registrado el DOI en el número donde 
se ingresó. 
 

 

 
Ingresar o modificar el DOI de un artículo existente 
 
Para modificar el DOI de cada artículo se debe ingresar con el rol de Editor, seleccionar el 
apartado donde se encuentre el artículo al que se le va a asignar un DOI, ya sea en Sin 
asignar, En revisión, En edición, Números anteriores o  Números futuros. 
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Ahora se da clic en el título del artículo para acceder a su interior. 
 

 

 
Ya dentro del artículo se debe seleccionar el apartado de Resumen, ubicado en la parte 
superior. 
 

 

 
Dentro de Resumen se encuentran varios apartados como lo son Envíos, Editores, Estado y 
Metadatos del envío, en este último se encuentra la opción Editar metadatos en la cual se 
debe dar clic. 
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Con esto se accede a la pantalla de edición de metadatos, dentro de la cual se pueden 
editar cada uno de los metadatos del artículo en cuestión, incluyendo el campo del DOI. 
Aquí es posible escribir el sufijo DOI del artículo y posteriormente asignarlo dando clic en el 
botón Guardar metadatos localizado en la parte inferior. 
 

 

 
Ingresar o modificar el DOI de un archivo de galerada 
 
Para ingresar el DOI de los archivos de galerada hay que ingresar con cuenta de Editor y 
seleccionar el artículo que contiene la galerada a la cual se le va a asignar el DOI. Para 
esto, primero hay que ubicar donde se encuentra el artículo deseado. 
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Una vez ubicado el artículo hay que dar clic en el nombre del mismo. 
 

 

 
Dentro del artículo, se debe ir al apartado Edición ubicado en la parte superior de esta 
ventana. 
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En Edición se debe buscar el apartado de Maquetación dentro del cual se ubican los archivos 
de galerada, una vez encontrada la galerada deseada se le da clic en la palabra Editar, 
ubicada del lado derecho. 

 

 

 
Al hacer esto se accede a los metadatos del archivo de galerada, aquí se pueden editar 
varios de los metadatos del archivo, incluyendo su DOI. Una vez terminada la edición se 
da clic en el botón Guardar de la parte inferior. 
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Ingresar o modificar el DOI de un archivo complementario 
 
Para asignar el DOI a un archivo complementario se necesita el rol de Editor y con éste 
seleccionar el apartado donde se encuentra el artículo que contiene el archivo 
complementario al que se le va a asignar el DOI. 
 

 

 
Después se selecciona el artículo dando clic en el nombre del mismo. 
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Posteriormente se ingresa al apartado de Edición. 
 

 

 
Ahora dentro de Edición hay que dirigirse al apartado de Maquetación y dar clic en la 
palabra Editar, ubicada en el lado derecho del archivo complementario. 
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Dentro de la edición de metadatos se busca el campo de DOI para ingresar el sufijo 
correspondiente. 
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Posteriormente se da clic en el botón de Guardar ubicado en la parte inferior de la 
pantalla. 
 

 

 
Este método, si bien permite una mayor personalización de cada uno de los DOIs, también 
es el que implica una mayor cantidad de esfuerzo por parte del editor, ya que debe 
ingresar manualmente el sufijo DOI para cada uno de los elementos requeridos (números, 
artículos, galeradas y archivos complementarios). Por tanto sólo se recomienda en caso 
de que se necesite que los sufijos DOI sean altamente personalizados.  
 
Regresar a la página 9 
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Sección 2: Registro de DOIs dentro de CrossRef utilizando 
el sistema OJS 
 
Para registrar los números DOI dentro de Crossref, primero se debe haber realizado el 
trámite para obtener el prefijo DOI; además de tener configurado el OJS de forma que 
genere los sufijos, principalmente de los ejemplares y artículos, ya que Crossref no registra 
los DOIs de los archivos de galerada, aunque esto no impide que se puedan asignar sin 
problema dentro del OJS. 
 
Si ya se cumplen estos requisitos entonces se puede empezar a generar el archivo XML por 
medio de los plugins de OJS, este archivo será el que más adelante se va a ingresar 
dentro de Crossref. 
 
El primer paso es ingresar al Open Journal Systems con el rol de Gestor de revistas. Dar clic 
en la opción de Conectores del sistema. 
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Ya dentro de Conectores del sistema hay que seleccionar la opción de Conectores de 
importación/exportación. 
 

 
 

Buscar la opción de Conector de exportación CrossRef XML y dar clic en 
Importar/exportar metadatos. 
 

 
 
Si no se tienen los DOIs configurados correctamente dentro del OJS se muestra la siguiente 
pantalla. 
 

 
 
Si los DOIs están configurados correctamente el sistema da la opción de escoger entre 
Exportar artículos o Exportar números. 
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Exportar números 
 
Esta opción permite la exportación de los DOIs de los números completos, incluyendo los 
DOIs de todos los artículos contenidos dentro del número. Razón por la que se recomienda 
esta opción más que la de Exportar artículos, ya que sólo se hará una exportación en 
lugar de hacerlo con cada artículo. 
 
Dando clic en la opción Exportar, lado derecho de cada número, se exportan los DOIs de 
cada número de forma individual. 
 

 
 
Para exportar varios números se deben marcar las casillas ubicadas en el lado 
izquierdo. En este caso se marcan las casillas de los números deseados y 
posteriormente se da clic en el botón Exportar, ubicado en la parte inferior de la 
pantalla. 
 

 
 
En caso de que se necesite exportar todos los números, dar clic en la opción Seleccionar 
todo, de esta forma se hará la exportación de los DOI de todos los números, lo cual es 
muy útil cuando se busca hacer la exportación de los DOIs de todo un acervo histórico. 
 

 
 
Cuando se exporta un número OJS genera un archivo XML que será el que se registrará 
dentro del sitio de Crossref. 
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Exportar artículos 
 
Con esta opción se exportan los DOIs de uno o varios artículos. 
 
Al dar clic en esta opción aparecerá una lista de todos los artículos publicados en la 
revista, del lado derecho de cada artículo se encuentra la palabra Exportar, al dar clic en 
ella se exporta el DOI del artículo correspondiente. 
 

 
 
También se pueden exportar varios artículos de forma simultánea dando clic en las casillas 
del lado izquierdo, con esto las casillas quedan seleccionadas y al dar clic en el botón de 
Exportar, localizado en la parte inferior de la pantalla, se exportarán los DOIs de todos los 
artículos seleccionados. 
 

 
 
Si se quieren exportar todos los artículos se debe ir a la parte inferior de la pantalla y dar 
clic en el botón de Seleccionar todo y posteriormente en el botón de Exportar, de esta 
forma se exportan los DOIs de todos los artículos que contiene la revista. 
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Al momento de exportar el DOI de un artículo lo que se genera es un archivo XML, que va a 
quedar guardado dentro de nuestro equipo, este archivos es el que se va a subir en el sitio de 
Crossref para que los DOIs queden registrados dentro de este sitio. 
 
 
Registrar los DOIs en Crossref 
 
Es importante recalcar que para poder llevar a cabo el siguiente procedimiento es 
necesario haber realizado en Crossref el trámite para obtener el prefijo DOI y contar con 
una cuenta de usuario, con la cual se podrá acceder al sitio. 
Primeramente, en el navegador de internet se debe acceder al sitio web de Crossref  con 
la siguiente  URL http://doi.crossref.org/, en el cual se va a registrar el DOI. Ya dentro del 
sitio se ingresa el nombre de usuario y contraseña que fueron asignados por Crossref. 
 

 
 

Al ingresar los datos se obtiene acceso a una nueva pantalla donde se encuentran 
diferentes pestañas, cada una de estas contiene varias opciones. 
 

 

http://doi.crossref.org/
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Se debe seleccionar la pestaña de Submissions (envíos), dentro de esta pestaña 
aparecen varias sub-pestañas, seleccionar la que corresponde a Upload. 
 

 
 
Ya dentro de la sub-pestaña Upload se debe dar clic en el botón de Examinar, con lo cual 
se permite escoger el archivo XML que se descargó al momento de hacer la exportación 
de los DOIs dentro de OJS. 
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Se sabe que el archivo fue subido al sitio porque aparece su nombre junto al botón de 
Examinar. 
 

 
 
Ahora se selecciona el tipo de elemento que se está subiendo al sitio de Crossref, en este 
caso se debe marcar la opción Metadata. 
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Ya seleccionado el tipo de archivo que se va a subir, dar clic en el botón Upload, parte 
inferior. 
 

 
Si el proceso se realizó correctamente debe aparecer un mensaje que indica que el envío 
se ha realizado de forma exitosa. 
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Como un extra, el sitio de Crossref tiene un buscador de metadatos donde se puede 
buscar el DOI que se ingresó, con lo cual se puede comprobar que éste se subió 
correctamente. Para poder hacer uso de este buscador se debe ingresar al sitio de 
Crossref, el cual se encuentra en la siguiente dirección: http://www.crossref.org/ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.crossref.org/
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Sección 3: Ingreso de metadatos y DOIs por medio de 
los formularios de depósito en CrossRef 
 
Cuando no se tiene un gestor de contenidos que genere archivos en formato XML, o bien, 
no se tiene el conocimiento técnico para elaborar este tipo de archivos; CrossRef ofrece 
la posibilidad de ingresar los metadatos de números, ejemplares y artículos por medio de 
los formularios de depósito. 
 
Para acceder a estos formularios es necesario acceder al sitio de CrossRef 
(http://www.crossref.org/) en el navegador de internet y del lado izquierdo del sitio en la 
barra de Technical Resources dar clic en la opción Web deposit form. 
 

 
 

http://www.crossref.org/
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Con esto se accede a un formulario de depósito que debe ser llenado con la información 
del artículo que se va a enviar, antes de llenar este formulario es importante contar con 
una cuenta en CrossRef para poder enviar la información que se capture. 
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El primer paso consiste en seleccionar el tipo de información que se va a ingresar, ya sea 
revista (Journal), libro (Book), actas de congreso (Conference proceedings), reporte 
(Report), etc. 
 

 
 
En el paso 2 se escriben los datos de la revista en los campos correspondientes. 
 

 
 
Después del paso 2 se encuentran dos botones que sirven para continuar el procedimiento de 
envío una vez que se ha llenado toda la información del formulario. 
 

 
 

El botón Submit Journal DOI sirve para completar el envío, esto por si sólo se quisiera 
registrar el DOI de la revista y del número, mientras que el botón Add Articles sirve para 
añadir los DOIs de cada uno de los artículos contenidos en el número que se está 
registrando. En este caso, como se va a añadir un artículo antes de hacer el envío de 
la información se debe dar clic en el botón Add Articles. 
 
Al dar clic en este botón se accede a una nueva pantalla, en la cual se inserta la 
información del artículo que se va a añadir. 
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La primera parte incluye la información que se escribió previamente para identificar la 
revista. 
 

 
 
 
La segunda parte corresponde a la información del artículo, en este formulario se escriben 
todos los datos, siendo obligatorios los marcados con asterisco. 
 
 

 
 

 
Después de estos campos se encuentra el botón de Add CrossMark Metadata, dar clic en 
él, es un paso opcional ya que sólo se utiliza cuando se trabaja con CrossMark, el cual es 
un servicio opcional de CrossRef que facilita el enlace a referencias y algunos otros 
servicios (Más información en http://www.crossref.org/crossmark/About.htm). 
 
 

 
 
 
 
 

http://www.crossref.org/crossmark/About.htm
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Esto hace que aparezcan nuevos campos en los que se ingresa la información 
correspondiente a CrossMark. 
 

 
 
 
Por último en la parte inferior de la pantalla aparecen tres botones. 
 

 
 
El botón de Add Another Article permite añadir un nuevo artículo, para este envío también 
se deben ingresar los datos correspondientes. Este proceso se repite hasta que se llenen 
los datos de todos los artículos incluidos dentro del número que se está trabajando. 
 
Con el botón de Finish se completa el proceso de captura de datos para los artículos del 
ejemplar. 
 
El botón de Cancel sirve para anular el proceso de envío de datos. 
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Después de dar clic en el botón de Finish y con esto dar por terminado el proceso de 
envoi; se procede a depositar esta información dentro del sistema de CrossRef, para lo 
cual se requiere ingresar con los datos de la cuenta de usuario que se tramitó en CrossRef. 
 
 

 
 
Una vez llenados los campos de Usuario, contraseña y correo electrónico hay que dar clic 
en el botón Deposit para enviar la información que se llenó previamente. Con esto la 
información entra al sistema de CrossRef para ser procesada y registrada.  

 
Además, en el momento en que se logra el registro de información en CrossRef se deben 
recibir dos correos por parte de la misma. El primero es una confirmación del envío, 
mientras que el segundo es un correo que incluye el archivo XML que contiene toda la 
información que se ingresó en los campos requeridos. 
 
Es importante respaldar este archivo XML, ya que si se requiere hacer algún cambio en la 
información ingresada la mejor forma de hacerlo es modificar la información dentro del 
archivo XML y posteriormente subirlo a CrossRef 
(http://doi.crossref.org/servlet/useragent?func=showHome). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

http://doi.crossref.org/servlet/useragent?func=showHome
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Sección 4: Anexos 
Anexo 1: 

Cómo activar el DOI en el paso 4.3 de la configuración de la revista 
 
Para poder usar varias de las configuraciones del DOI es necesario activar las 
opciones de Identificación del contenido de la revista, para lo cual se deben 
seguir las instrucciones que se muestran a continuación: 
 
Primero se debe ingresar con el rol de Gestor de revistas. 
 

 

 
Ahora en la página de inicio de Gestor seleccionar la opción de Configuración. 
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Dentro de configuración hay que ir al Paso 4. Gestión. 
 

 

 
Dentro de la gestión hay que dirigirse al paso 4.3 Identificación del contenido de 
la revista; ahí marcar las casillas que corresponden a los elementos que se desea 
que tengan un identificador DOI, los elementos cuya casilla no esté marcada no 
serán activados en este proceso. 
 

 

 
Finalmente se da clic en el botón Guardar y continuar que aparece en la parte 
inferior de la página. 
 

 

 
Regresar a página 7 
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Anexo 2: 

Cómo visualizar las herramientas de lectura 
 
Para poder visualizar los metadatos de los archivos complementarios, entre los 
cuales viene incluido el DOI, es necesario activar las herramientas de lectura y 
posteriormente hacerlas visibles, ya que de lo contrario no podrá ser visto 
directamente por los lectores. 
 
El primer paso es entrar al rol de Gestor de revistas. 
 

 

 
Después se debe seleccionar Herramientas de lectura. 
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Dentro de herramientas de lectura se puede apreciar un aviso que dice que las 
herramientas de lectura se encuentran desactivadas. 
 

 

 
Para activarlas hay que dar clic en el apartado de Configuración. 
 

 

 
Ya dentro de la configuración hay que activar la casilla que corresponde a Active 
las herramientas de lectura para las secciones de la revista designadas. 
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Ahora hay que asegurarse de que la casilla de Archivos complementarios se 
encuentre activa, de no estarlo se debe dar clic en ella para activarla; una vez 
hecho esto, se debe dar clic en el botón de Guardar ubicado en la parte inferior 
de la pantalla 
 

 

 
Con esto ya debe aparecer en el apartado de Estado que las herramientas de 
lectura están activas. 
 

 

 
Las herramientas de lectura ya están activas; sin embargo, aún no son visibles ya 
que no se ha configurado su visualización dentro del sistema, esto se lleva a cabo 
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desde el mismo rol de Gestor. Para regresar rápidamente a la página de gestión 
se da clic en donde dice Gestión de la revista. 
 

 

 
Ya en la página de gestión se debe seleccionar la opción de Configuración. 
 

 

 
Ahora se debe seleccionar el Paso 5. Apariencia. 
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Dentro de la configuración de apariencia se debe buscar el paso 5.6 para asignar 
el bloque de herramientas de lectura a la barra lateral en la cual se va a 
visualizar. Para esto se debe seleccionar con un clic la opción de bloque de 
herramientas de lectura, ya que esté seleccionada dar clic en alguno de los 
botones de flecha para moverla a la barra lateral donde se visualizará. 
 

 

 
Finalmente se debe dar clic en el botón de Guardar y continuar que se encuentra 
en la parte inferior de la pantalla, con lo cual las herramientas de lectura ya 
deben ser visibles. 

 

 

 
Para verlas se debe entrar al resumen de un artículo, para lo cual hay que ir a 
la tabla de contenidos de un número y dar clic en el título del artículo que se 
desea consultar. 
 

. 
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Ya dentro del resumen del artículo, las herramientas de lectura se verán en la 
barra lateral en la que fueron asignados en el paso 5.6 de la configuración de 
apariencia de la revista.  
 

 

 

 

 
 

Regresar a la página 12 
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